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แผนการจดัการอบรมการใชง้านและดแูลระบบ 
ภายใต้การพฒันาระบบศนูยก์ลางในการเขา้ถงึข้อมลูดา้นพลงังานทดแทนและอนรุกัษพ์ลงังานแบบบรูณาการ  

แขวงรองเมอืง เขตปทมุวนั กรงุเทพมหานคร 1 ระบบ 
 

ล าดบั รุน่ กลุม่ผู้เขา้อบรม วนัทีจ่ดัอบรม 

1 รุ่นที่ 1 ผู้ดูแลระบบ (System Administrators) วนัจนัทรท์ี ่2 พฤศจกิายน 2569 

2 รุ่นที่ 2 ผู้ใช้งานทั่วไป (General Users)   วนัองัคารที ่3 พฤศจิกายน 2569 

3 รุ่นที่ 3 ผู้ใช้งานทั่วไป (General Users)   วนัพธุที ่4 พฤศจกิายน 2569 

4 รุ่นที่ 4 ผู้น าข้อมูลเข้าระบบ (Content / CMS Users) วนัพฤหสับดทีี ่5 พฤศจกิายน 2569 
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ก าหนดการจดัอบรมบคุลากร พพ. ส าหรบัผูด้แูลระบบ 
กลุม่เปา้หมาย: เจา้หนา้ทีฝ่า่ยเทคโนโลยสีารสนเทศ หรอืเจา้หนา้ทีท่ีไ่ดร้บัมอบหมายใหท้ าหนา้ทีผู่ด้แูลระบบ 

วนัจนัทรท์ี ่2 พฤศจกิายน 2569 ระหวา่งเวลา 08.30 - 16.30 น. 
ณ หอ้งประชมุ อาคาร 6 ชัน้ 4 และระบบประชมุออนไลน ์

 
เวลา กจิกรรม 

08.30 - 09.00 น. ลงทะเบียนและเตรียมความพรอ้มส าหรับการเข้าใช้งานระบบ 
09.00 - 09.20 น. กลา่วเปดิการอบรมและชีแ้จงภาพรวมการบรหิารจดัการระบบ บทบาทและหน้าที่ของผูดู้แล

ระบบ และภาพรวมสว่นประกอบของระบบที่เก่ียวข้อง 
09.20 - 10.30 น. Workshop 1: การบริหารจดัการผูใ้ชง้านและสทิธิก์ารเขา้ถงึระบบ การจัดการบัญชผีู้ใช้งาน 

(User Management) การจัดกลุ่มผู้ใช้งาน การก าหนดบทบาท และการก าหนดสิทธิ์การเข้าถงึ
ตามบทบาท (Role-Based Access Control: RBAC) 

10.30 - 10.45 น. พักรับประทานอาหารวา่ง 

10.45 - 12.00 น. Workshop 2: การตัง้คา่และบรหิารจดัการระบบ การตั้งคา่พื้นฐานของระบบ (System 
Configuration) และการบริหารจัดการโครงสร้างและเมนูของระบบ 

12.00 - 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 14.15 น. Workshop 3: การตรวจสอบการท างานและขอ้มลูจราจรของระบบ การบริหารจัดการ Log การ

ตรวจสอบ Audit Log และการตรวจสอบประวัติการใช้งานเพื่อสนับสนนุการติดตามและ
ตรวจสอบระบบ 

14.15 - 14.30 น. พักรับประทานอาหารวา่ง 
14.30 - 15.30 น. Workshop 4: การส ารองและกู้คนืข้อมลู (Backup & Restore) แนวทางและขั้นตอนการส ารอง

ข้อมูล การตรวจสอบข้อมูลส ารอง และกระบวนการกู้คืนข้อมูลเมื่อเกิดเหตุขัดข้อง 
15.30 - 16.00 น. Workshop 5: การดแูลรกัษาและความมัน่คงปลอดภยัของระบบ (System Maintenance & 

Security) แนวทางการตรวจสอบและดูแลระบบ การติดตามสถานะการท างาน และข้อควรระวังด้าน
ความมั่นคงปลอดภัย 

16.00 - 16.30 น. ถาม - ตอบดา้นเทคนคิ ฝกึปฏบิตัเิพิม่เตมิ และสรปุภาพรวมการดแูลระบบ พร้อมประเมินผลการ
อบรม 
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ก าหนดการจดัอบรมสมัมนาเชงิปฏบิตักิารการใชง้านระบบศนูยก์ลางการแลกเปลีย่นขอ้มลูพลงังานทดแทน 
และอนรุักษพ์ลงังาน ระบบการใหบ้รกิารสารสนเทศภายใน และเวบ็ไซตข์อง พพ.  

กลุม่เปา้หมาย: บคุลากรทัว่ไปของกรมพฒันาพลงังานทดแทนและอนรุกัษพ์ลงังาน (พพ.) 
ระหวา่งวนัที ่3 - 4 พฤศจกิายน 2569 ระหวา่งเวลา 08.30 - 16.30 น.  

ณ หอ้งประชมุบญุรอด - นธิพิฒัน ์อาคาร 7 ชัน้ 11 และระบบประชมุออนไลน ์

 
เวลา กจิกรรม 

08.30 - 09.00 น. ลงทะเบียนและเตรียมความพรอ้มส าหรับการเข้าใช้งานระบบ 

09.00 - 09.20 น. กลา่วเปดิการอบรมและชีแ้จงภาพรวมระบบทีพ่ฒันาขึน้ วัตถุประสงค์ของการพัฒนาระบบ และ
ความเชื่อมโยงระหว่างเว็บไซต์ พพ. ระบบศูนย์กลางข้อมูล และระบบการให้บริการสารสนเทศภายใน 

09.20 - 10.15 น. การใชง้านเวบ็ไซต ์พพ. การเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร ข้อมูลหน่วยงาน เอกสารเผยแพร่ องค์ความรู้  
งานบริการประชาชน และการคน้หาข้อมูล 

10.15 - 10.30 น. พักรับประทานอาหารวา่ง 

10.30 - 12.00 น. การใชง้านระบบศนูยก์ลางขอ้มลู การคน้หาข้อมูลและชุดข้อมูล การเข้าถึงไฟล์เอกสารและข้อมูล 
ภูมิสารสนเทศ การดูรายละเอียดข้อมูล การดาวน์โหลดข้อมูล และการใช้บริการข้อมูล 

12.00 - 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 14.15 น. การใชง้านระบบการใหบ้ริการสารสนเทศภายใน การเข้าสู่ระบบ การติดตามขา่วสารภายใน การใช้

งานปฏิทินกิจกรรม การค้นหาเอกสารภายใน และการเข้าถึงระบบงานที่เก่ียวข้อง 
14.15 - 14.30 น. พักรับประทานอาหารวา่ง 

14.30 - 15.45 น. Workshop ฝกึปฏบิตักิารใชง้านระบบ ทดลองค้นหาข้อมูล เข้าถึงเอกสาร ดาวนโ์หลดข้อมูล และใช้
งานระบบตามกรณีตัวอย่างที่ก าหนด 

15.45 - 16.00 น. ข้อควรทราบในการใชง้านระบบ การรักษาความปลอดภัยของบัญชีผู้ใช้งาน และช่องทางติดตอ่กรณี
พบปัญหาการใช้งาน 

16.00 - 16.30 น. ถาม - ตอบ สรุปผลการอบรม และประเมินผลการอบรม 
 

หมายเหตุ:  * รุน่ที ่2 ก าหนดจดัฝกึอบรมในวนัองัคารที ่3 พฤศจิกายน 2569 
   รุน่ที ่3 ก าหนดจดัฝกึอบรมในวนัพธุที ่4 พฤศจกิายน 2569 
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ก าหนดการจดัอบรมบคุลากร พพ. ส าหรบัผูน้ าขอ้มลูเขา้ระบบ    

กลุม่เปา้หมาย: เจา้หนา้ทีป่ระชาสมัพนัธ ์และเจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบในการน าเขา้ สรา้ง แกไ้ข และเผยแพรข่้อมลู 
บนเวบ็ไซต ์พพ. ระบบศนูยก์ลางข้อมลู และระบบการใหบ้ริการสารสนเทศภายใน 

วนัพฤหสับดทีี ่5 พฤศจกิายน 2569 ระหวา่งเวลา 08.30 - 16.30 น. 
 ณ หอ้งประชมุบญุรอด - นธิพิฒัน ์อาคาร 7 ชัน้ 11 และระบบประชมุออนไลน ์  

 
เวลา กจิกรรม 

08.30 - 09.00 น. ลงทะเบียนและเตรียมความพรอ้มส าหรับการเข้าใช้งานระบบ 

09.00 - 09.20 น. กลา่วเปดิการอบรมและชีแ้จงภาพรวมระบบบรหิารจดัการขอ้มลู (CMS) บทบาทของผู้น าข้อมูลเข้า
ระบบ และความเชื่อมโยงของ CMS กับเว็บไซต์ พพ. ระบบศูนย์กลางข้อมูล และระบบการให้บริการ
สารสนเทศภายใน 

09.20 - 10.30 น. Workshop 1: การเขา้สู่ระบบและการสรา้งเนื้อหาพืน้ฐาน การเข้าสู่ระบบ CMS การท าความเข้าใจ
หน้าจอและเมนูหลัก การสร้างและแก้ไขหน้าเว็บ ขา่วสาร และเนื้อหา รวมถึงการใช้งาน WYSIWYG 
Editor 

10.30 - 10.45 น. พักรับประทานอาหารวา่ง 
10.45 - 12.00 น. Workshop 2: การจดัการสือ่ เอกสาร และองคป์ระกอบของหนา้เวบ็ การอัปโหลดและจัดการ

รูปภาพ เอกสาร และสื่อผา่น Media Library การแทรกสื่อในเนื้อหา และการใช้งาน Component 
ส าหรับจัดองค์ประกอบของหนา้ 

12.00 - 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 - 14.00 น. Workshop 3: การจดัหมวดหมูข่้อมลูและโครงสรา้งเมนู การก าหนดหมวดหมู่ข้อมูล การจัดล าดับ
เนื้อหา การสร้างและแก้ไขเมนู รวมถึงการเชื่อมโยงเนื้อหากับสว่นต่าง ๆ ของระบบ 

14.00 - 14.45 น. Workshop 4: กระบวนการตรวจสอบและเผยแพรข่อ้มลู การบันทึกข้อมูลเป็นฉบับร่าง (Draft) การ
ตรวจสอบก่อนเผยแพร่ การเผยแพร่ข้อมูล (Publish) และการตั้งเวลาเผยแพร่หรือยกเลิก 
การเผยแพร่ 

14.45 - 15.00 น. พักรับประทานอาหารวา่ง 

15.00 - 16.00 น. Workshop 5: ฝกึปฏบิตักิารน าข้อมลูเขา้ระบบ ให้ผู้เข้าอบรมทดลองสร้างเนื้อหา อัปโหลดเอกสาร
หรือรูปภาพ จัดหมวดหมู่ ก าหนดเมนู และด าเนนิการเผยแพร่ข้อมูลตามโจทย์ที่ก าหนด 

16.00 - 16.20 น. ข้อควรระวงัในการน าเขา้และเผยแพรข่้อมลู การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล การจัดการไฟล์ 
การใช้สิทธิ์ตามบทบาท และแนวทางการปฏิบัติงานร่วมกัน 

16.20 - 16.30 น. ถาม - ตอบ สรุปผลการอบรม และประเมินผลการอบรม 
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